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Öğrenci Devamsızlığı ve Erken Çıkış Bildirimleri

Değerli Velimiz,

Öğrencilerimizin okula devamını düzenli takip edebilmek, güvenliğini sağlamak ve ders
saatlerindeki iletişimi sağlıklı yürütmek amacıyla aşağıdaki bildirim düzenine uymanızı rica
ederiz.

Devamsızlık bildirimi
Öğrencimizin okula gelemeyeceği önceden biliniyorsa en az bir gün önce, beklenmedik
durumlarda ise aynı gün en geç saat 10.00’a kadar okulumuza bilgi verilmelidir. Ani
hastalık ve acil durumlarda bildirim, durumun öğrenilmesinin hemen ardından yapılmalıdır.

Erken çıkış talebi
Öğrencimizin ders saatleri tamamlanmadan okuldan alınması gerekiyorsa talebinizi,
mümkünse bir gün önce, aynı gün oluşan ihtiyaçlarda ise saat 10.00’a kadar iletmenizi rica
ederiz. Acil durumlarda 0216 234 31 91 numaralı telefondan okul yönetimiyle doğrudan
iletişime geçilmelidir.

Talepte çıkış saati, gerekçe ve öğrenciyi teslim alacak kişinin adı, soyadı ve öğrenciye yakınlığı
belirtilmelidir. Erken çıkışlar okul yönetiminin onayıyla gerçekleştirilir. Öğrenci, veliye
veya veli tarafından bildirilen ve okul yönetimince teyit edilen kişiye teslim edilir.

Dilekçe ve formlar
Devamsızlık Veli Beyan Dilekçesi ile Erken Çıkış Veli Talep ve Teslim Formuna web
sayfamızdaki bağlantılardan ulaşabilirsiniz. Erken çıkış formunun okul onayı ve teslim kaydı
bölümü okul tarafından doldurulacaktır.
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Bildirim Yöntemi ve İletişim

Bildirimlerinizi bilgi@bilgikoleji.com adresine aşağıdaki yöntemlerden biriyle iletebilirsiniz:

• İlgili dilekçe veya formu doldurup ıslak imzalı hâlinin okunaklı taramasını/fotoğrafını
ekleyerek;
• Veli tarafından kullanılan, okul kayıtlarında bulunan e-posta adresinden gerekli bilgileri
e-posta metnine yazarak.

Islak imzalı dilekçe okul yönetimine elden de teslim edilebilir.

E-postanızda öğrencinin adı soyadı, sınıfı, devamsızlık tarihi veya erken çıkış saati,
gerekçe, veli adı soyadı ve iletişim numarası bulunmalıdır. Erken çıkış taleplerinde
öğrenciyi teslim alacak kişinin bilgileri de eklenmelidir.

E-posta konu örneği
Devamsızlık / Erken Çıkış - Öğrenci Adı Soyadı - Sınıf - Tarih

Öğretmene yapılan sözlü bildirimlere veya telefonla verilen bilgilere ek olarak, kayıt ve takibin
sağlanabilmesi için yazılı bildirimin de belirtilen e-posta adresine iletilmesi gerekmektedir.
Okul yönetimince ayrıca istenen dilekçe ve belgeler tamamlanmalıdır.

İletişim
Telefon: 0216 234 31 91
E-posta: bilgi@bilgikoleji.com

İş birliğiniz ve özeniniz için teşekkür ederiz.

Bilgi Koleji
Okul Yönetimi


